Работник представляет в комиссию два документа: 

1) Таблицу с результирующими баллами по соответствующим видам деятельности преподавателя (в колонке «баллы после проверки») согласно установленным параметрам и нормативам. Допускается заполнять распечатанную таблицу от руки. Разделы таблицы с нулевым значением баллов можно исключить (с обязательным сохранением исходной нумерации разделов). Под таблицей следует указать сумму баллов по всем позициям.
2) Приложение к таблице с кратким перечнем, поясняющим позиции, по которым вычислялись баллы в разделах таблицы. Разделы перечня и пример перечня прилагаются.

•
Заявка, подписанная работником и заведующим кафедрой / директором структурного подразделения, сдается в дирекцию ИФНиТ.

•
Прием заявок заканчивается 24 мая (четверг) в 12-00.

Указания по заполнению таблицы
Периоды, за которые учитываются достижения, указаны в заголовках разделов таблицы.

При указании должности необходимо указывать долю ставки, занимаемую на момент заполнения таблицы (весенний семестр 2017 г).

Важно: все показатели необходимо рассчитывать независимо от доли ставки. Согласно п. 3.5. Положения В случае если работник в Университете занят неполное рабочее время, шкала оценки качества труда уменьшается пропорционально занятости.
Согласно п. 3.4. Положения о рейтинге 3.4. работник из числа НПР в Университете имеет основное место работы и работу по совместительству, рейтинг может проводиться по каждому месту работы (по основному месту и по совместительству). При этом не допускается учет одних и тех же достижений работника дважды. В графе доля ставки следует в этом случае указать «по в.в. совместительству» или «по основному месту работы».

Информация, приводимая в перечне - приложении к таблице
Раздел 1.1. Название дисциплины, примерное число студентов, номер потока в соответствии с электронным расписанием
Раздел 1.2. Название дисциплины, номер группы в соответствии с электронным расписанием

Раздел 2.1. Название, выходные данные, код ISBN (по каждому учебнику)
Раздел 2.2. Название, выходные данные (по каждому учебному пособию)
Раздел 2.3. Не рассчитывать
Раздел 2.4. Номер протокола аттестации. Добровольная аттестация - это не повышение квалификации
Раздел 3.1. ФИО соискателя, номер совета, дату защиты

Раздел 3.2. Краткие выходные данные (для статей, имеющих doi, достаточно указание doi), число авторов, аффилиированных с СПбПУ; тип: ВАК, РИНЦ, Wos/Scopus (по каждой статье). Баллы начисляются за статьи, в которых работник указал свою аффиляцию с СПбПУ.
Раздел 3.3. Название, выходные данные, код ISBN (при наличии) (по каждой монографии)
Раздел 3.4. Номер свидетельства или патента, дату регистрации

Раздел 3.5. Название, дата и место проведения конференции, тип конференции, тип участия. Баллы начисляются за каждую конференцию, в которой работник принял личное участие (соавторство в тезисах и заочное участие не учитываются). Для подтверждения приглашенного доклада приложить скан циркуляра конференции или  указать ссылку на сайт конференции со списком приглашенных докладчиков.
Раздел 3.6. Название договора / гранта, тип участия, номер лицевого счета в СПбПУ. Каждый договор или грант учитывается один раз.
Раздел 4.1. Код совета и роль в совете.
Раздел 5. Указать название диссертации, номер совета, дату защиты или решения о присвоении звания / номер и серию диплома или аттестата

Раздел 6. ФИО студента, тема НИРС, название гранта (если есть), чем завершилась НИРС (публикация, доклад)

Раздел 7. Не рассчитывать  - только для работников ИФКСиТ
Приложение к заявке 

доцента (1 ставка)

кафедры «Суперфизика»,
Иванова Петра Сидоровича 

Краткий перечень результатов деятельности 

1. Учебная работа
· «Оптика», ~150 чел. – 5 баллов
2. Учебно-методическая работа
· Учебное издание для ведения практик: Обработка оптических осей прямым и непрямым методом. Изд-во СПбПУ, 2016, 48 с. 1 балл
· Курс Coursera. Геометрическая оптика.  https://www.coursera.org/learn/geometric_optics – 2 балла
3.1. Подготовка кадров
· Соловьев И.А., ДС 22.33.44, защита дисс. к.ф.-м.н., 15 мая 2017 (в срок) – 10 баллов.
3.2. Статьи

· Статья: Физическое стимулирование публикационной активности. НТВ, 2017, №5, стр. 10-25. 2 автора СПбПУ. ВАК – 1.5 балла.

· Статья: Simulation of activity in the field of scientific publications. Applied Optics, 2017, vol. 10, pp. 120-200. 4 автора СПбПУ, Scopus – 1.2 балла.
· Статья doi: 10.1364/AO.57.001234, 1 автор СПбПУ, Scopus –  5 баллов. 

3.3. Монографии

· Оптические фантомы. АСТ-пресс, 2016. 150 с. ISBN  978-5-8159-5555-5. 3 балла.
3.5. Участие в конференциях
· The 42th Conference on Life, Universe and All That, 2017, London, UK, устный доклад, 2 балла.

3.6. Участие в НИР
· Руководитель договора №1403425301, – 3 балла.
· Руководитель договора №1403425302, – 3 балла.
4. Экспертная деятельность

· Член диссертационного совета 22.33.44 – 1 балла.

6. Руководство победителями грантов

· Сусликов А.В. (аспирант) победитель конкурса грантов Правительства СПб. для студентов и аспирантов 2017 г. – 0.5 балла.  
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